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（１）電子署名の付与

③「署名可能一覧へ」をクリックして電子
署名作業へ進みます。

②状態が「署名可能」となっているかご
確認ください。

①「申告・申請等」をクリックします。
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②「署名可能一覧」に「署名可能」となっている申告等データが表
示されますので、署名する電子データを選択します。

③署名対象の電子データをダブルクリック
するか、 「署名」をクリックします。

①メニューボタンの「電子署
名」をクリックします。
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※ まだ署名していないので「署名
数」の初期は「０」です。
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②「次へ」をクリックします。

①ご利用になる電子証明書のメディアを選択してください。
例）
LGPKI組織認証局R2(タレス)
「ＩＣカードを利用」にチェックが入っていることを確認します。
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②「次へ」をクリックします。

①ご利用されているICカード又はUSBトークンに合致し
た認証局サービス名を選択します。

・LGPKI組織認証局R2（三菱Standard-9）
→第４次LGPKI（三菱社製）
・LGPKI組織認証局R2（タレス ID Prime930）
→第４次LGPKI（タレス社製）
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電子証明書（職責証明書）の署名用のPIN（パス
ワード）を入力し、「OK」をクリックします。



「ＯＫ」をクリックします。
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※電子証明書（職責証明書）の証明内容（特に有効期間）を確認してください。



①電子署名の付与が完了したら、「ＯＫ」をクリッ
クします。

※電子署名が完了すれば、署名数が更新されます。
例） 1回署名をした場合：「0」⇒「1」

③続いて「送信可能一覧へ」をクリックします。
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（２）添付書類のイメージデータの紐付け

②「送信可能申告・申請等一覧」に送信可能となっている申告等データが表示
されます。

※「申告等データ」と「添付書類のイメージデータ」を同時送信する場合にはこ
れらを紐付ける必要があります。

①メニューボタンの
「送信」をクリックしま
す。

8

③申告書等データとイメージデータの紐付け作業をする前には、
「単独送信不可申告･申請等一覧」の「紐付け先申告・申請等名
称」欄が空欄になっています。



①対象となる添付書類イメージデータを選択します。 ②「紐付け」をクリックします。
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①紐付けする申告等データを選択します。
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②「ＯＫ」をクリックします。



※ 電子証明書に利用者識別番号を登録していない場合には、送信する前にメニューボタン
の「利用者情報登録」をクリックして電子証明書を登録します。（19ページ以降参照）

紐付け処理完了後、「紐付け先申告・申請等名称」欄
が補完入力されます。

11



（３）データの送信

②「送信可能申告・申請等一覧」から送信する申告データ
を選択します。

③「送信」をクリックします。

①メニューボタンの「送信」をク
リックします。
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「ＯＫ」をクリックします。
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②入力内容に誤りがないか確認し、「ＯＫ」を押すと送信されま
す。
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③データ送信後、「即時通知」画面が表示されます。
この画面は一旦閉じると再度表示することはできませんので、必要に応じて「保存」又は「印刷」してください。

即時通知からメッセージボックスに格納された受信通知の確認ができますので、併せて確認してください（送信結
果の確認は「４ 送信結果の確認」（66ページ）参照）。

※エラー情報等の表示がな
いか確認をしてください。

①「利用者識別番号と暗証番号によるログイン」を選択、表示されている「利用者識別番号」
を確認、開始届出書の送信時に設定した「暗証番号（パスワード）」（９ページ、１０ページ参
照）を入力します。
※受付システムに接続中の場合は、ログイン画面は表示されません。


