
２ 消費税申告書の作成

（１）申告データの作成
イ 手続の選択
ロ 基本情報入力
ハ 付表の作成
ニ 申告書の作成

（２）添付書類のイメージデータの組み込み
※ あらかじめ添付書類（例えば「国等の特別会計に係る
控除対象仕入税額の計算明細」など）のPDFデータを用
意してください。

（注） ｅ-Taxソフトで申告データを作成する場合を示していま
す。市販の税務申告ソフトで作成する場合ではありませ
んので、ご注意ください。
なお、ここでは、消費税申告書（一般用）課税期間
02.4.１～03.3.31の作成手順を説明いたします。
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（１）申告データの作成（イ手続の選択）

1

「作成」をクリックします。



②「新規作成」をクリックします。

①メニューボタンの「申告・申請等」をクリックし
ます。
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①作成する手続の種類：「申告」、税目：「消
費税」、対象の年分を選択します。

②「次へ」をクリックします。
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①該当する手続を選択します。
例）：「一般用申告書」

③「次へ」をクリックします。

②その他、一般用申告書の付表等
が表示されているので、申告に必
要な帳票を選択します。
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①申告名（任意の名称）を入力します。

②「ＯＫ」をクリックします。
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（１）申告データの作成（ロ基本情報入力）

①提出先を指定します。
「提出先設定」から「組織区分」→税務署等
「都道府県」→提出先の税務署の都道府県名
「提出先」→提出先税務署等を選択します。

②他の部分も適宜入力します。

必須項目等も含め、必要事項を入力
します。

6③該当項目の入力が終了したら「ＯＫ」をクリックします。



①必須となっている
「法人名」等は確実に
入力します。

②該当項目の入力が終了したら「ＯＫ」をクリックし
ます。
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（１）申告データの作成（ハ付表の作成）

①先に付表を作成します。
作成する帳票（付表）を選択します。

②選択した帳票をダブルクリックするか、
「帳票編集」をクリックします。
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※追加で作成する必要がある帳票（付表）があ
れば「帳票追加」をクリックし、追加する帳票を選
択します。



①付表の該当項目を入力し
ます。

②入力が終了したら、「作成完了」をク
リックします。
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①次に申告書の作成します。
作成する帳票（申告書）を選択します。

②選択した帳票をダブルクリックするか、
「帳票編集」をクリックします。 10

（１）申告データの作成（ニ申告書の作成）



①申告書の該当項目を入力
します。

②入力が終了したら、「作成
完了」をクリックします。
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①提出するすべての帳票が「作成完了」となり
ました。

②「申告・申請等一覧」をクリックして戻ります。
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（２）添付書類のイメージデータの組み込み

申告書に添付して提出する資料等（e-Taxソフトで作成可能な付

表や明細書以外）がある場合は、添付ファイルを組み込む作業
を行いますので「新規作成」をクリックします。
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先ほどと同じ手続を選択します。

②「次へ」をクリックします。
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①「添付書類送付書」を選択します。

②「次へ」をクリックします。
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①申告名（任意の名称）を入力します。

②「ＯＫ」をクリックします。
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イメージデータで提出予定の添付書類がイメージデータで提出可能かどうか
ご確認ください。
問題なければ、「ＯＫ」をクリックします。

※ 「国等の特別会計に係る控除対象仕入税額の計算明細」は、イメージデータで提出
可能な添付書類です。
※イメージデータでの提出が認められていない添付書類もありますのでご留意ください。
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①申告書作成時の基本情報データが引き継が
れますが、必要に応じて課税期間等を入力して
ください。

②入力内容に問題なければ、「ＯＫ」
をクリックします。
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①添付書類の送付書を作成しますので帳票を選択し
ます。

②選択した帳票をダブルクリックするか、
「帳票編集」をクリックします。
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①手続名（任意の名称）を入力
します。

②「添付書類（ＰＤＦ）の組み込み」をク
リックします。
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①添付書類のファイル名を指定し、添付書類
の名称（任意の名称）を入力します。

②「ＯＫ」をクリックします。
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①「添付書類（ＰＤＦ）の表示」で最終確認
をします。

②問題なければ「作成完了」をクリックし
ます。
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①作成完了となりました。

②「申告・申請等一覧」をクリックして、進
行状況の確認をします。
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