
 

 

CSV ファイル等作成・分割ツールの操作方法 

 

 

１ 作成した CSV ファイル等の分割を行う場合 

作成済みのファイル(.csv 形式又は.txt 形式のファイル)を取り込み、e-Tax で送信可能

となるようファイルを分割する場合の操作方法です。 

データのチェック後、出力されたファイルは調書枚数（レコード数）が最大 6,000 件

のデータに分割されますので、e-Tax ソフト（WEB 版）による送信が可能です。 

分割可能な調書は、以下の６調書になります。 

 ・給与所得の源泉徴収票 

 ・退職所得の源泉徴収票 

 ・報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書 

 ・不動産の使用料等の支払調書 

 ・不動産等の譲受けの対価の支払調書 

 ・不動産等の売買又は貸付けのあっせん手数料の支払調書 

 

No. 画面イメージ 操作方法 

1 

 

 セキュリティの警告が表示され

た場合は「コンテンツの有効化」

をクリックします。 

2 

 

 「対象調書選択」から、読み込

むファイルの調書を選択します。 



3 

 

「CSV/TXT 取り込み」から、作

成済みのファイルを取り込みま

す。 

4 

 

①「データチェック」から、上記

2 で取り込んだファイルのデータ

チェックを行います。 

②「データチェック」の表示が

「OK」の場合、 

 →No.7 の手順に進みます。 

「NG」の場合、 

 →No.5 の手順に進みます。 

※ 

 

 データチェックは件数により数

十分かかる場合があります。PC

によっては「応答なし」と出る場

合がありますが、正常に処理され

ています。また、画面下において

進捗状況の確認が可能です。 

5 

 

（データチェックが NG の場合） 

 「CSV ファイル作成用」のシー

トを選択し、データの内容を確認

します。 

6 

 

（データチェックが NG の場合） 

 エラーの箇所が赤塗りで表示さ

れますので、入力内容を確認し、

修正します。 

 修正後、No4 の手順を再度行い

ます。 

① 

② 



7 

 

（データチェックが OK の場合） 

 「CSV 書き出し」又は「TXT

書き出し」から、出力したい形式

のボタンを押します。 

8 

 

 出力先フォルダの指定とファイ

ル名を入力します。 

6,000 件を超える場合、6,000 件

を上限に分割されて表示されま

す。出力先は「出力先フォルダ」

になります。 

9 

 

（データの削除） 

「データクリア」から、取り込ん

だデータを削除できます。 

 

  



２ 直接入力又はデータを貼り付けて作成する場合 

一件別に入力してファイルを作成する場合又は別途作成したデータを貼り付けて作成

する場合の操作方法です。 

なお、作成可能な調書は、以下の６調書になります。 

 ・給与所得の源泉徴収票 

 ・退職所得の源泉徴収票 

 ・報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書 

 ・不動産の使用料等の支払調書 

 ・不動産等の譲受けの対価の支払調書 

 ・不動産等の売買又は貸付けのあっせん手数料の支払調書 

No. 画面イメージ 操作方法 

1 

 

 セキュリティの警告が表示され

た場合は「コンテンツの有効化」

をクリックします。 

2 

 

 「対象調書選択」から、作成す

る調書を選択します。 

3 

 

 「CSV ファイル作成用」のシ

ートを選択し、入力画面を表示し

ます。 

4 

 

 項目名を基に入力します。 

 データを貼り付ける場合は、

C9 セルを先頭に貼り付けます。 

5 

 

 入力完了後、「操作メニュー」

シートに戻ります。 



6 

 

①「データチェック」から、入力

されたデータのデータチェックを

行います。 

②「データチェック」の表示が、

「OK」の場合、 

 →No.9 の手順に進みます。 

「NG」の場合、 

 →No.7 の手順に進みます。 

※ 

 

 データチェックは件数により数

十分かかる場合があります。PC

によっては「応答なし」と出る場

合がありますが、正常に処理され

ています。また、画面下において

進捗状況の確認が可能です。 

7 

 

（データチェックが NG の場合） 

 「CSV ファイル作成用のシー

トを選択し、データの内容を確認

します。 

8 

 

（データチェックが NG の場合） 

 エラーの箇所が赤塗りで表示さ

れますので、入力内容を確認し、

修正します。 

 修正後、No.6 の手順を再度行

います。 

9 

 

（データチェックが OK の場合） 

 「CSV 書き出し」又は「TXT

書き出し」から、出力したい形式

のボタンを押します。 

① 

② 



10 

 

 出力先フォルダの指定とファイ

ル名を入力します。 

 6,000 件を超える場合、6,000

件を上限に分割されて表示されま

す。出力先は「出力先フォルダ」

になります。 

11 

 

「データクリア」から、読み込ん

だデータを削除します。 

 


