
電子的控除証明書等作成ソフト
（⾦融機関等発⾏書類⽤）

操作手順



1-1_画面入力パターン　

画面名

①メイン
画面

❶　「画面に⼊⼒して1件ずつ作成する。」を選択し、年分、⾦融商品取引業
　者等の所在地、⾦融商品取引業者等の名称、⾦融商品取引業者等の電
　話番号及び⾦融商品取引業者等の法⼈番号を⼊⼒してください。

❷　上記の⼊⼒及び選択が完了後、「次へ」ボタンを押下してください。
　　※　「②特定⼝座年間取引報告書作成⼀覧画面」へ遷移します。
　

1－１．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（特定⼝座年間取引報告書）

❶

❷



1-1_画面入力パターン　

画面名 1－１．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（特定⼝座年間取引報告書）

②特定⼝
座年間取
引報告書
作成⼀覧

画面

❶　「作成・訂正」ボタンを押下してください。
　※「③特定⼝座年間取引報告書内容作成画面」へ遷移します。

❷　作成した特定⼝座年間取引報告書が問題ないことを確認し、「署名付
　与へ進む」ボタンを押下してください。
　　「④電子署名・データ保存画面」へ遷移します。
　　※　特定⼝座年間取引報告書を作成すると、ボタンが活性化します。

❷

❶



1-1_画面入力パターン　

画面名 1－１．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（特定⼝座年間取引報告書）

③特定⼝
座年間取
引報告書
内容作成

画面

❶　特定⼝座開設者について、必要な事項を⼊⼒してください。

❷　取引の内容として、必要な事項を⼊⼒してください。

❸　譲渡の対価の⽀払状況の「⽀払状況」欄を7件以上⼊⼒する場合、
　または、配当等の交付状況の「交付状況」欄を５件以上⼊⼒する場合
　は、「③特定⼝座年間取引報告書を追加」ボタンを押下し、取引内容
　を⼊⼒してください。

➍　⼊⼒項⽬の⼊⼒完了後、「作成完了」ボタンを押下してください。
　※　「②特定⼝座年間取引報告書作成⼀覧画面」へ遷移します。

❶

❷

❸

➍



1-1_画面入力パターン　

画面名 1－１．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（特定⼝座年間取引報告書）

④電子署
名・データ
保存画面

❶　作成した特定⼝座年間取引報告書に電子署名を付与します。
　　電子署名を付与できる媒体は、ICカード、他メディア（p12ファイル形式
等）の
　２種類となりますので、いずれかを選択してください。
　　ICカードを選択した場合は、「認証局サービス名の選択」から認証局を選択
してください。
　　他メディアを選択した場合は、「電子証明書ファイルの選択」及び「パスワ
　ード（他メディア）」の⼊⼒を⾏ってください。

❷　電子署名を付与した特定⼝座年間取引報告書XMLを出⼒する先の
　フォルダを選択してください。

❸　作成した特定⼝座年間取引報告書が問題ないことを確認し、「データ
　保存（署名付与）」ボタンを押下してください。
　　押下後、指定したフォルダにXMLが出⼒されます。

❸

❷

❶



1-2_画面入力パターン

画面名 1－２．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書）

①メイン
画面

❶　「画面に⼊⼒して1件ずつ作成する。」を選択し、住宅借⼊⾦等に係る
  債権者等の所在地、住宅借⼊⾦等に係る債権者等の名称、住宅借⼊
  ⾦等に係る債権者等の事業免許番号等を⼊⼒してください。

❷　上記の選択及び⼊⼒が完了後、「次へ」ボタンを押下してください。
　　※　「②年末残⾼等証明書作成⼀覧」へ遷移します。

❶

❷



1-2_画面入力パターン

画面名 1－２．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書）

②年末残
⾼等証明
書作成⼀

覧

❶　「作成・訂正」ボタンを押下してください。
　※「③年末残⾼等証明書内容作成」へ遷移します。

❷　作成した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書が問題ない
   ことを確認し、「署名付与へ進む」ボタンを押下してください。
　　「④電子署名・データ保存画面」へ遷移します。
　　※　住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書を作成すると、ボ
        タンが活性化します。

❷

❶



1-2_画面入力パターン

画面名 1－２．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書）

③年末残
⾼等証明
書内容作

成

❶　住宅取得資⾦の借⼊れ等をしている者について、必要な事項を⼊⼒し
   てください。

❷　住宅借⼊⾦等及び参考事項等の内容に応じて、必要な事項を⼊⼒し
   てください。

❸　住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書を追加する場合は、
   「③年末残⾼等証明書を追加」ボタンを押下し、住宅借⼊⾦等及び参考
   事項等の内容を⼊⼒してください。

➍　⼊⼒項⽬の⼊⼒完了後、「作成完了」ボタンを押下してください。
　※　「②年末残⾼等証明書作成⼀覧」へ遷移します。

～～～～～～～

❶

❷

❸
➍



1-2_画面入力パターン

画面名 1－２．画面に⼊⼒して１件ずつ作成する場合（住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書）

④電子署
名・データ
保存画面

❶　作成した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書に電子署
   名を付与します。
　　 電子署名を付与できる媒体は、ICカード、他メディア（p12ファイル形式
   等）の２種類となりますので、いずれかを選択してください。
　　 ICカードを選択した場合は、「認証局サービス名の選択」から認証局を選
   択してください。
　　 他メディアを選択した場合は、「電子証明書ファイルの選択」及び「パスワー
   ド（他メディア）」の⼊⼒を⾏ってください。

❷　電子署名を付与した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明
   書XMLを出⼒する先のフォルダを選択してください。

❸　作成した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書が問題な
   いことを確認し、「データ保存（署名付与）」ボタンを押下してください。
　　 押下後、指定したフォルダにXMLが出⼒されます。

❸

❷

❶



2-1_CSV入力パターン

画面名

①メイン
画面

2-1．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（特定口座年間取引報告書）

❶　「ＣＳＶファイルを⼊⼒して⼀括で作成する。」を選択し、参照ボタンを押
　下してＣＳＶファイルを選択してください。

❷　上記の選択が完了後、「次へ」ボタンを押下してください。
　※「②状況表示画面」へ遷移します。
　
＜参考︓国税庁HP＞
ホーム/ 税の情報・手続・⽤紙/ 申告手続・⽤紙/ 申告・申請・届出等、⽤
紙（手続の案内・様式）/ 法定調書等の光ディスク等による提出のご案内
/ 光ディスク等の規格とレコードの内容及び記録要領について（法定調書）

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/hoteichosho/0
6.htm

❶

❷

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/hoteichosho/0


2-1_CSV入力パターン

画面名 2-1．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（特定口座年間取引報告書）

②状況表
示画面

❶　データ処理が完了次第、「ＯＫ」ボタンを押下してください。
　　 正常にデータ処理が完了した場合「④電子署名・データ保存画面」に
  遷移します。
　　CSVファイルにエラーがあった場合「③CSVチェックエラー表示画面」に遷
　移します。

❶



2-1_CSV入力パターン

画面名 2-1．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（特定口座年間取引報告書）

❶　エラー内容を確認のうえ、訂正が不要であれば、「署名付与へ進む」ボ
　タンを押下してください。

③CSV
チェックエ
ラー表示画

面

❶　表示されたエラー内容を確認し、CSVファイルを訂正のうえ、「①メイン
　画面」に遷移してください。
　

❷　20件を超えるCSVチェックエラーが検出された場合には、画面に表示し
　きれないため、CSV出⼒をしてエラー内容を確認してください。

❶

❷

（参考）エラー検出されるも、「署名付与へ進む」ボタンが表示される場合

❶



2-1_CSV入力パターン

画面名 2-1．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（特定口座年間取引報告書）

④電子署
名・データ
保存画面

❶　作成した特定⼝座年間取引報告書に電子署名を付与します。
　　電子署名を付与できる媒体は、ICカード、他メディア（p12ファイル形式
等）の
　２種類となりますので、いずれかを選択してください。
　　ICカードを選択した場合は、「認証局サービス名の選択」から認証局を選択
してください。
　　他メディアを選択した場合は、「電子証明書ファイルの選択」及び「パスワー
　ド（他メディア）」の⼊⼒を⾏ってください。

❷　電子署名を付与した特定⼝座年間取引報告書XMLを出⼒する先の
　フォルダを選択してください。

❸　作成した特定⼝座年間取引報告書が問題ないことを確認し、「データ
　保存（署名付与）」ボタンを押下してください。
　　押下後、指定したフォルダにXMLが出⼒されます。

❸

❷

❶



2-2_CSV入力パターン

画面名 2－2．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

①メイン
画面

❶　「ＣＳＶファイルを⼊⼒して⼀括で作成する。」を選択し、参照ボタンを押
　下してＣＳＶファイルを選択してください。

❷　上記の選択が完了後、「次へ」ボタンを押下してください。
　※「②状況表示画面」へ遷移します。

❶

❷



2-2_CSV入力パターン

画面名 2－2．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

②状況表
示画面

❶　データ処理が完了次第、「ＯＫ」ボタンを押下してください。
　　 正常にデータ処理が完了した場合「④電子署名・データ保存画面」に
  遷移します。
　　CSVファイルにエラーがあった場合「③CSVチェックエラー表示画面」に遷
　移します。

❶



2-2_CSV入力パターン

画面名 2－2．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

③CSV
チェックエ
ラー表示画

面

❶　表示されたエラー内容を確認し、CSVファイルを訂正のうえ、「①メイン
　画面」に遷移してください。

❷　20件を超えるCSVチェックエラーが検出された場合には、画面に表示し
　きれないため、CSV出⼒をしてエラー内容を確認してください。

❶

❷



2-2_CSV入力パターン

画面名 2－2．CSVファイルを入力して一括で作成する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

④電子署
名・データ
保存画面

❶　作成した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書に電子署
  名を付与します。
　　 電子署名を付与できる媒体は、ICカード、他メディア（p12ファイル形
  式等）の２種類となりますので、いずれかを選択してください。
　　ICカードを選択した場合は、「認証局サービス名の選択」から認証局を選
  択してください。
　　他メディアを選択した場合は、「電子証明書ファイルの選択」及び「パスワー
  ド（他メディア）」の⼊⼒を⾏ってください。

❷　電子署名を付与した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書
   XMLを出⼒する先のフォルダを選択してください。

❸　作成した住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書が問題ない
   ことを確認し、「データ保存（署名付与）」ボタンを押下してください。
　　 押下後、指定したフォルダにXMLが出⼒されます。

❸

❷

❶



3-1_帳票表示

❶　ブラウザにて帳票出⼒したい特定⼝座年間取引報告書XMLファイルを選
　択してください。

❷　読み込む特定⼝座年間取引報告書ファイル（XMLファイル）の⼊⼒完
　了後、「帳票表示」ボタンを押下してください。

3－1．XMLファイルを読み込み帳票表示する場合（特定口座年間取引報告書）画面名

①メイン
画面

❶

❷



3-1_帳票表示

3－1．XMLファイルを読み込み帳票表示する場合（特定口座年間取引報告書）画面名

❶　ブラウザにて帳票イメージが表示されるため、内容をご確認ください。②帳票表
示画面

❶



3-2_帳票表示

画面名 3－2．XMLファイルを読み込み帳票表示する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

①メイン
画面

❶　ブラウザにて帳票出⼒したい住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等
  証明書XMLファイルを選択してください。

❷　読み込む住宅取得資⾦に係る借⼊⾦の年末残⾼等証明書
  （XMLファイル）の⼊⼒完了後、「帳票表示」ボタンを押下してください。



3-2_帳票表示

画面名 3－2．XMLファイルを読み込み帳票表示する場合（住宅取得資金に係る借入金の年末残高等証明書）

②帳票表
示画面

❶　ブラウザにて帳票イメージが表示されるため、内容をご確認ください。

❶


