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受付番号等情報.csv 作成方法

１ e-Tax ソフト（PC版）を利用している場合 

項

番 
画面イメージ 操作方法 

１  メニューから、「メッセージボック

ス」をクリックします。 

２  メッセージボックス（L）から、光

ディスク等に保存した添付書類を紐

付ける申告書の名称をクリックしま

す。 

３ メッセージ詳細（受信通知）画面か

ら、「受付番号」をコピーします。 

４  新規に Excel を開き、Ａ１、Ａ２セ

ルを選択し、右クリックで「セルの書

式設定（F）」を選択します。 
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項

番 
画面イメージ 操作方法 

５  

 
 

 表示形式タブから「文字列」を選択

し、「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

６ 

 

項番５の Excel のＡ１セルに、項番

３でコピーした「受付番号」を貼り付

けます。 

７ 

 

メッセージ詳細（受信通知）画面か

ら「利用者識別番号」をコピーします。 

８ 

 

項番６で作成した Excel のＡ２セ

ルに、項番７でコピーした「利用者識

別番号」を貼り付けます。 

上から「受付番号」、「利用者識別番

号」の順に並んでいるかを確認してく

ださい。 

９ 

 

ファイルの種類（T）は「ＣＳＶ(カ

ンマ区切り)」を選択し、ファイル名

（N）は「受付番号等情報」を入力の

上、保存します。 
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項

番 
画面イメージ 操作方法 

10 【イ 光ディスク等の第１階層の例（単体申告の場合）】 

 
 

【ロ 光ディスク等の第１階層の例（連結申告の場合）】 

 
 

項番９で保存した受付番号等情

報.csv データを、次のとおり光ディ

スク等に保存し、郵送等により提出し

てください。 

イ 単体申告の場合 

光ディスク等の「第１階層」（光

ディスク等の直下の階層）に保存し

てください。 

ロ 連結申告の場合 

  受付番号等情報.csv データは、

光ディスク等に保存した添付書類

を紐付ける申告書又は届出書ごと

に作成し、各フォルダの直下に保存

してください。 

左記画面イメージの場合、①～③

に対応する受付番号等情報.csv デ

ータを作成し、①～③の直下に保存

しています。 
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２ e-Tax ソフト（Web 版）を利用している場合 

項

番 

画面イメージ 操作方法 

１ 

 

メインメニュー＞送信結果・お知ら

せ＞メッセージボックス一覧＞から、

「操作に進む」ボタンをクリックしま

す。 

２ 

 

メッセージボックス一覧から、光デ

ィスク等に保存した添付書類を紐付

ける申告書の名称をダブルクリック

します。 

 

３ 

 

受信通知画面から、「受付番号」を

コピーします。 

４ 

 
 

新規に Excel を開き、Ａ１、Ａ２セ

ルを選択し、右クリックで「セルの書

式設定（F）」を選択します。 
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項

番 

画面イメージ 操作方法 

５  

 
 

表示形式タブから文字列を選択し、

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

６ 

 

項番５の Excel のＡ１セルに、項番

３でコピーした「受付番号」を貼り付

けます。 

７ 

 

受信通知画面から「利用者識別番

号」をコピーします。 

８ 

 

項番６で作成した Excel のＡ２セ

ルに、項番７でコピーした「利用者識

別番号」を貼り付けます。 

上から「受付番号」、「利用者識別番

号」の順に並んでいるかを確認してく

ださい。 

９ 

 

ファイルの種類（T）は「ＣＳＶ(カ

ンマ区切り)」を選択し、ファイル名

（N）は「受付番号等情報」を入力の

上、保存します。 
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項

番 

画面イメージ 操作方法 

10 【イ 光ディスク等の第１階層の例（単体申告の場合）】 

 
 

【ロ 光ディスク等の第１階層の例（連結申告の場合）】 

 
 

項番９で保存した受付番号等情

報.csv データを、次のとおり光ディ

スク等に保存し、郵送等により提出し

てください。 

イ 単体申告の場合 

光ディスク等の「第１階層」（光

ディスク等の直下の階層）に保存し

てください。 

ロ 連結申告の場合 

  受付番号等情報.csv データは、

光ディスク等に保存した添付書類

を紐付ける申告書又は届出書ごと

に作成し、各フォルダの直下に保存

してください。 

左記画面イメージの場合、①～③

に対応する受付番号等情報.csv デ

ータを作成し、①～③の直下に保存

しています。 
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３ 受付システムを利用している場合 

項

番 
画面イメージ 操作方法 

１ 

 

 メインメニュー＞確認＞メッセー

ジボックス一覧から、「確認画面へ」

ボタンをクリックします。 

２  

 
 

 受信メッセージ一覧から、光ディス

ク等に保存した添付書類を紐付ける

申告書の名称をクリックします。 

 

３ 

 

メール詳細画面から、「受付番号」

をコピーします。 

４  

 

新規に Excel を開き、Ａ１、Ａ２セ

ルを選択し、右クリックで「セルの書

式設定（F）」を選択します。 
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項

番 
画面イメージ 操作方法 

 

５  

 
 

表示形式タブから文字列を選択し、

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

６ 

 

項番５の Excel のＡ１セルに、項番

３でコピーした「受付番号」を貼り付

けます。 

７ 

 

メール詳細画面から「利用者識別番

号」をコピーします。 
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項

番 
画面イメージ 操作方法 

８ 

 

項番６で作成したExcelのＡ２セル

に、項番７でコピーした「利用者識別

番号」を貼り付けます。 

上から「受付番号」、「利用者識別番

号」の順に並んでいるかを確認してく

ださい。 

９ 

 

ファイルの種類（T）は「ＣＳＶ(カ

ンマ区切り)」を選択し、ファイル名

（N）は「受付番号等情報」を入力の

上、保存します。 

10 【イ 光ディスク等の第１階層の例（単体申告の場合）】 

 

 

【ロ 光ディスク等の第１階層の例（連結申告の場合）】 

 
 

項番９で保存した受付番号等情

報.csv データを、次のとおり光ディス

ク等に保存し、郵送等により提出して

ください。 

イ 単体申告の場合 

光ディスク等の「第１階層」（光

ディスク等の直下の階層）に保存し

てください。 

ロ 連結申告の場合 

  受付番号等情報.csv データは、光

ディスク等に保存した添付書類を

紐付ける申告書又は届出書ごとに

作成し、各フォルダの直下に保存し

てください。 

左記画面イメージの場合、①～③

に対応する受付番号等情報.csv デ

ータを作成し、①～③の直下に保存

しています。 

 

 


